项目经费购买低值易耗品自查表
（适用于使用教务部项目经费购买低值易耗品的申请）
	项目基本信息
	项目名称
	
	项目编号
	

	
	项目负责人
	
	购买材料剩余预算额度
	

	序号
	物品名称
	拟购

数量
	是否

耐用品
	与项目相关性、合理性和必要性说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	项目负责人自查说明
	本人已经自查所申购物品的合规性、合理性与必要性，并已经明确知道项目经费购置的耐用品归部门管理，如本部门或其他教师需要借用该物品时，本人及团队成员应无条件提供。

                                              签名：

                                             年   月    日

	二级学院资产或材料管理员核查
	已经查实本部门暂无上述所申购的耐用品可借给该项目组成员使用，并已经从资产管理系统核实近2年内并未其他已经购置该耐用品可以借用。

                                                 签名：

                                             年   月    日

	二级学院意见
	情况属实

                                 二级学院（部）（盖章）：           


说明：①根据实施部门保证资金使用的合规性、合理性、真实性和效益性，项目资金不得用于与项目无关的开支，统筹兼顾、厉行节约、讲求效益等要求。需要重点对低值耐用品采购申请进行核查。

②低值耐用品指达不到固定资产标准，耐用期在1年以上的用具和设备，其中单价在100元以上的需要进入资产管理系统登记管理，申请购买前需要核查是否近2年已经有人购买，尽量向已经购置的项目负责人借用，以减少重复购置和提升使用效益。

